Procédure pour acheter des clés d’accés a la formation en ligne :
SUPERVISION DE STAGIAIRES EN MILIEU DE TRAVAIL

1. Rendez-vous sur https://sofad.qgc.ca
Cliquez sur Connexion en haut a droite, puis sur Créez votre compte.
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2. Créez vous un compte en inscrivant une adresse de courriel valide.
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Puis, remplissez les informations qui vous sont demandées.
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3. Ensuite, pour activer votre Compte Client SAE, vous devez contacter notre service a la clientéle.

Marie-Claude Dufour

Téléphone : 514 529-2801

Sans frais : 1 866 840-9346
L-V:8h30hal2h-13ha16h 30
info@sofad.gc.ca

Pourquoi créer un Compte Client SAE et I'activer au prés du service a la clientéle ?

Vous avez besoin d’'un Compte Client SAE pour pouvoir acheter des clés d’acces a la formation en ligne
Supervision de stagiaires en milieu de travail.

De plus, avec un Compte Client SAE, vous pourrez faire vos achats de formations en bénéficiant de la
méthode de facturation au compte client : recevoir une facture payable a 30 jours et vos clés d’accés
immédiatement lorsque vous confirmez une commande.

4. Ensuite, vous pouvez effectuer 'achat de vos clés d’acceés a partir du catalogue.
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5. Pour procéder a I'achat des clés d’acces, c’est trés simple !
Sélectionnez la formation désirée, indiquez la quantité désirée, puis cliquez sur Ajouter au panier et

Commander.
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Composantos.

Description ~ Composantes  Remarques  Visite guidée

Il'y a 10 produits dans votre panier.

Total produ:

Frals de port Livaison ratuite |
Total 50,00 S

5,00 $
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IMPORTANT : Une clé d’acces représente 1 accés a la formation. Chaque SAE doit acheter au moins 1

clé pour son enseignant/tuteur et 1 clé pour chaque superviseur a former.

#  FORMATION EN LIGNE DE STAGIAIRES DE STAGIAIRES
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5,00 $

Composantes

® Ci6 d'accs - Formation en ligne (N-SSMT)

Quantité 1 Ajouter au panier

Description  Composantes  Remarques  Visite guidée

Supervision de staglaires en milieu de traval (N-SSMT)

a formation en ligne do stagiaires en milleu do ravail (20h),

IMPORTANT Z résente 1 accés a la formation. Chaque SAE doit acheter 1 clé pour son coachftuteur et 1 cié pour chaque superviseur suivant la formation.
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6. Dans votre panier, vous verrez un récapitulatif de votre commande.
Assurez-vous qu’il s’agit du bon produit et de la bonne quantité.

L

RECAPITULATIF DE LA COMMANDE
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7. Ensuite, pour passer la commande, choisissez votre méthode de paiement.

ADRESSES METHODES DE LIVRAISON

facturtion

Conditons péniralen do varte
Votre adresse de v
factu

CHOISISSEZ VOTRE METHODE DE PAIEMENT

P Paypal

VISA Payeroar PayPa (Mastorcad o Visa)

BON DE REDUCTION *

8. Pour nous assurer que vous commandez bien ce que vous vouliez commander, nous vous demandons

de confirmer une seconde fois votre commande et le montant qui vous sera facturé.

RESUME DE LA COMMANDE

Paiement au compte client
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cevrez 2 courriels.

Une fois votre commande confirmée avec la méthode de paiement Payer au compte client,

- Votre confirmation de commande avec la facture en piece jointe :

vous

FACTURE
APPRENDRE ‘
SOFAD g
Adresse de livraison Adresse de facturation
Paul-Emile Gagnon Paul-Emile Gagnon
Sofad SOl SOFAD
2100, boul. de Maisonneuve Est 2100 2100
Montréal Québec Maisonneuve Est Maisonneuve Est
H2K 451 Canada 200 200 = M Gmail Q  sear -
514 529-2800 Montréal Québec Montréal Québec
H2K4S1 Canada H2K4S1 Canada
€ a o s 2 o (-
I compose
Noméro de facture Date de facturation Réf. de commanda Date de commande Confirmation de commande
001934 021082019 HTSANTOZS 021052019 Q  inbox m
* Stared Sofad ot .
Référence Produit Prix unitaire  Qté Total © Ssnoozed »
(HT) {HT) > =
N N " > Sent % French = > English » Translate mess:
N-SSMT Supervision de stagiaires en milieu de travail - 5008 10 50,008
ntes : Clé d'acces - Formation en ligne (N- B onfis
SSMT)
More
e o et Totaldes achats 50,005
— @ puusemie + SOFAD APPRENDRE
ransport  Livaison
oratulte ET REUSSIR
Soustotal 50005
TPS (141227892 RT) 2508
TVQ (1018814907) 4995 MERCI D'AVOIR EFFECTUE VOS ACHATS SUR SOFAD!
Total 57.49% VOUS TROUVEREZ VOTRE FACTURE CI-JOINTE.
Modalités de paiement : Net / 30 jours: 2% annuel
Les cheques doivent étre envoyes a la SOFAD EETIOESICET RS
Total do s commande: 57,495
Palement: Compte chent
Produit clé
| Supervision de stagiaires en milieu de travail - N2MZ-RFHC.FFS7
Composantes : Clé d'accés - Formation en ADRESSE DE LIVRAISON ADRESSE DE FACTURATION
gne (N-55MT) NCBN-N33G-0vCQ
A 3Tosai Lo [T — Pt Gagnon
NHDD-208-DKST
N6OT-TEHGWEMT
NBHR-53KR-28SN
NKQ4-GV79-45V5
NS2KTESXXTEW
—— ”
s L0
Vos clés d’acces liées a votre commande :
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O imbox e [Sofad] Vos clés pour lacommande HTSNNTQZB  ber x 2
*  Starred Sofad <t * ')
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B Orafts .
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®) Fouemio + APPRENDRE
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BONJOUR PAUL-EMILE GAGNON,
VOUS TROUVEREZ CI-DESSOUS LA LISTE DES NUMEROS DE SERIE POUR
LES PRODUITS DE LA COMMANDE HTSNNTQZB.

Supervision de staglaires en milieu de travail - Composantes : CIé daccés - Formation en ligne
(N-ssMT)

RFHC

RENDEZ-VOUS sur PORTAILSOFAD.COM
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De plus, vous pouvez accéder en tout temps a votre historique de commandes et de factures dans
votre compte.
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COMMAND!
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&  MES INFORMATIONS
PERSONNELLES

Maintenant que vous avez acheté les clés d’acces, il ne vous reste qu’a les distribuer a vos
enseignants/tuteurs et aux superviseurs de stagiaires en formation.

RAPPEL : Une clé d’acces représente 1 acces a la formation et ne peut donc pas étre utilisée
pour un autre acces.

Pour connaitre la marche a suivre pour utiliser les clés d’accés dans le portail de formation,
rendez-vous dans I'onglet Remarques de la fiche produit de la formation :
https://sofad.gc.ca/index.php?id_product=427&controller=product&id _lang=5

BONNE FORMATION !
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